（様式第１号）

プロポーザル参加表明書

令和　　年　　月　　日


　相馬市教育委員会教育長　　


所在地　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　㊞


　当社は、相馬市学校給食調理等（その１）業務委託公募型プロポーザルについて、参加資格を満たしているため、関係書類を添えて参加を表明します。


　【添付書類】　１　業務受託実績（任意様式）
　　　　　　　　２　会社概要（パンフレット等）
　　　　　　　　３　法人税申告書類一式　直近の３年間分
４　納税証明書（法人税（国税）・法人市民税）直近の証明書
５　参加資格要件確認書（様式第２号）


	相馬市入札参加資格審査申請受付番号
	




	連絡先
	所属
	

	
	担当者氏名
	

	
	電話番号
	

	
	FAX番号
	

	
	E-mail
	



（様式第２号）
参加資格要件確認書

（参加者）所　 在　地 
　　　　　商号又は名称

	Ｎｏ
	参　加　資　格　要　件
	該当チェック

	１
	相馬市内に本社を有していること。
	□はい　□いいえ

	２
	地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項の規定に該当しない者であること。
	□はい　□いいえ

	３
	相馬市入札参加資格名簿に登録されていること。
	□はい　□いいえ

	４
	登録されていない場合は、参加資格表明書を提出するまでに、入札参加資格審査申請書を提出し、適正に受理されていること。
	□はい　□いいえ

	５
	公表の日から起算して過去３年以内に、学校給食調理業務（学校給食の主食等のデリバリー業務を含む）を受託した実績及び、別紙「相馬市学校給食調理等（その１）業務委託仕様書」の内容を確実に履行する能力を有していること。
	□はい　□いいえ

	６
	学校給食法のほか学校給食関係法令等を熟知し、学校給食の趣旨を十分理解するとともに、文部科学省の「学校給食衛生管理基準」及び厚生労働省の「大量調理施設衛生管理マニュアル」を遵守した業務が遂行できること。
	□はい　□いいえ

	７
	学校給食調理業務において、食品衛生法（昭和２２年法律第２２３号）の規定による営業停止等の処分を過去３年以内で受けていないこと。「いいえ」の場合は、当該処分後の対応、改善策に関する書面等を添付すること。
	□はい　□いいえ

	８
	会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第１７条の規定による更生手続開始の申立て及び民事再生法（平成１１年法律第２２５号）の規定による更生及び再生手続開始の申立てがなされていないこと。
	□はい　□いいえ

	９
	国税及び地方税を滞納していないこと。
	□はい　□いいえ








（様式第３号）

現場見学申込書

令和　　年　　月　　日

　相馬市教育委員会教育長　　

所在地　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　㊞


　相馬市学校給食調理等業務（その１）委託に係る現場見学について、次のとおり申し込みます。

	見学者
（２名以内）
	①
	②

	
	所　属
	
	所　属
	

	
	氏　名
	
	氏　名
	

	見学を希望する学校
（○をつけること）
	大野小学校　１１月２日（月）　１３時００分

	
	八幡小学校　１１月２日（月）　１３時４５分

	駐車場及び車種
（１台のみ）
	駐車場（　必要　・　不要　）

	
	車種（　　　　　　）ナンバー（　　　　　　　　　）

	連絡事項
	


【添付書類】　見学者全員の１か月以内の検便検査結果報告書
[bookmark: _GoBack]（写し可。電子メールで提出の場合はＰＤＦデータを添付すること）



（様式第４号）

質　問　書

	提出者
	商号又は名称
	

	
	所属
	

	
	担当者氏名
	

	
	電話番号
	

	
	FAX番号
	

	
	E-mail
	




	質問
№
	資料名等
	頁
	項目
	質問内容

	１
	
	
	
	

	２
	
	
	
	

	３
	
	
	
	

	４
	
	
	
	

	５
	
	
	
	



・記載欄が不足する場合は、適宜欄を追加・行の高さを変えるなどして記載すること。なお、２枚以上になるときは、下部に頁数を表示すること。



（様式第５号）

参加辞退書


令和　　年　　月　　日


　相馬市教育委員会教育長　　


所在地　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　㊞


相馬市学校給食調理等（その１）業務委託公募型プロポーザルについて、都合により参加を辞退します。






	連絡先
	所属
	

	
	担当者氏名
	

	
	電話番号
	

	
	FAX番号
	

	
	E-mail
	





（様式第６号）

プロポーザル提案書

令和　　年　　月　　日

　相馬市教育委員会教育長　　


所在地　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　　　　㊞


　相馬市学校給食調理等（その１）業務委託公募型プロポーザル提案書として、下記のとおり提出します。

記

　　１　会社概要　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（様式第７号）
　　２　業務受託実績　　　　　　　　　　　　　　　　　　（様式第８号）
　　３　学校給食に対する基本的な考え方について　　　　　（任意様式）
　　４　調理配送等業務に関する提案　　　　　　　　　　　（様式第９号）
　　５　食物アレルギー対応に関する提案　　　　　　　　　（様式第１０号）
　　６　衛生管理体制に関する提案　　　　　　　　　　　　（様式第１１号）
　　７　施設及び機器等の管理に関する提案　　　　　　　　（様式第１２号）
　　８　事故発生時等緊急時における対応に関する提案　　　（様式第１３号）
　　９　業務責任者及び調理従事者の配置体制に関する提案　（様式第１４号）
学校毎（様式第１４号①～②）
　１０　配送責任者及び配送従事者の配置体制に関する提案　（様式第１５号）
１１　調理従事者の休暇等における代替体制に関する提案　（様式第１６号）
　１２　配送従事者の休暇等における代替体制に関する提案　（様式第１７号）
１３　調理従事者に対する指導及び研修に関する提案　　　（様式第１８号）
　１４　配送従事者に対する指導及び研修に関する提案　　　（様式第１９号）
　１５　連絡及び報告体制　　　　　　　　　　　　　　　　（任意様式）
　１６　見積書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（任意様式）


（様式第７号）

会　社　概　要

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	設立年月日
	

	本社所在地
	

	支店・営業所数
	

	資本金
	

	従業員数
	総従業員数　　　　　　人

	
	　正規従業員数　　　　人

	
	　（内訳：事務職　　　人・技術職　　　人・その他　　　人）

	
	　臨時従業員数　　　　人

	
	　（内訳：事務職　　　人・技術職　　　人・その他　　　人）

	
	　※技術職とは、栄養士・調理師資格をいう。

	相馬市を担当する支店等
	名称
	

	
	所在地
	

	過去５年以内の
食中毒事故の有無
	　有　・　無

	
	（有の場合には、事業部門、発生年月日と概要、対処結果等を詳細に記入してください。別紙でも可。）

	
	


・会社のパンフレット等があれば添付すること。


（様式第８号）
業務受託実績
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　
【学校給食】　　　　　　　　　　　　　　　　
●自校方式　　　　　　　　　　　　　（基準日：提案書提出日から過去３年間）
	
	自治体名
	学校名
	食数
	受託期間
	賄材料費
光 熱 費

	１
	
	
	
	～
	

	２
	
	
	
	～
	

	３
	
	
	
	～
	

	４
	
	
	
	～
	

	５
	
	
	
	～
	


●センター方式
	
	自治体名
	施設名
	食数
	受託期間
	賄材料費
光 熱 費

	１
	
	
	
	～
	

	２
	
	
	
	～
	

	３
	
	
	
	～
	

	４
	
	
	
	～
	

	５
	
	
	
	～
	


●親子方式
	
	自治体名
	施設名
	食数
	受託期間
	賄材料費
光 熱 費

	１
	
	
	
	～
	

	２
	
	
	
	～
	

	３
	
	
	
	～
	

	４
	
	
	
	～
	

	５
	
	
	
	～
	


【その他給食】
	
	自治体名
	施設名
	食数
	受託期間
	賄材料費
光 熱 費

	１
	
	
	
	～
	

	２
	
	
	
	～
	

	３
	
	
	
	～
	

	４
	
	
	
	～
	

	５
	
	
	
	～
	


・食数は、１日の平均食数を記載すること。
・受託の実績は、区分毎に記入すること。記載欄が過不足する場合は、適宜欄を追加・削除すること。
・受託委託費に賄材料費、光熱費が含まれている場合は、それぞれ（賄）、（光）と記入すること。

（様式任意）
学校給食に対する基本的な考え方について

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

※貴事業所における学校給食に対する基本的な考え方、学校給食の意義や特色に対する理解度、学校給食に取り組む意欲などについて記入してください。



（様式第９号）

調理配送等業務に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

学校給食における調理配送等業務に関して、特記すべき提案を具体的に記入してください（既存の資料・データ等を活用しても差し支えありません）。
※独自の「調理業務マニュアル等」がある場合は、添付すること。
（１）食材及び物品の管理体制について
	


（２）美味しい学校給食のための方策について
	


（３）動線及び工程に関する考え方について
	


（４）危機管理に関する考え方（異物混入の防止対策等）について
	


（５）円滑な配送業務についての考え方（突発的な事故等への対応等）
	


（様式第１０号）

食物アレルギー対応に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

学校給食における食物アレルギー対応に関して、特記すべき提案を具体的に記入してください。（既存の資料・データ等を活用しても差し支えありません。）

（１）食物アレルギーに対する考え方について
	



（２）食物アレルギーに関する研修及び教育体制について
	



（３）除去食の対応について
	



（４）事故の予防対策について
	




（様式第１１号）

衛生管理体制に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

学校給食における衛生管理体制に関して、特記すべき提案を具体的に記入してください。（既存の資料・データ等を活用しても差し支えありません。）
※独自の「衛生管理マニュアル」がある場合は、添付すること。

（１）調理従事者及び配送従事者の健康管理等について
	



（２）食品衛生における食中毒防止対策について
	






（様式第１２号）

施設及び機器等の管理に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

給食施設及び調理機器等の管理に関して、特記すべき提案を具体的に記入してください。（既存の資料・データ等を活用しても差し支えありません。）

（１）給食施設の管理及び清掃計画について
	



（２）調理機器等の管理及び清掃計画について
	



（３）長期休暇中の給食施設及び調理機器等の管理について
	






（様式第１３号）

事故発生時等緊急時における対応に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

学校給食における緊急時の対応に関して、特記すべき提案を具体的に記入してください。（既存の資料・データ等を活用しても差し支えありません。）

（１）事故（交通事故・調理事故等）、食中毒、災害等により調理員（配送員）の確保ができない場合等の対処方法について（調理等業務と配送等業務を区別して記入してください）
	



（２）異物混入、給食物資の異常等が報告された場合の対応方法について
	



（３）教育委員会や学校栄養職員等から調理等業務、調理員・配送員に係る諸問題が報告された場合の対応方法について
	




（様式第１４号）

業務責任者及び調理従事者の配置体制に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　


（１）調理従事者の配置体制に関して、特記すべき提案を具体的に記入してください。（既存の資料・データ等を活用しても差し支えありません。）
	



（２）調理従事者の雇用計画（社内異動、新規採用等）について、具体的に記入してください。
	





（様式第１４号①）

業務責任者及び調理従事者の配置体制に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

●学校名：大野小学校

（正規社員　　名　・　臨時社員　　名）
	
	区分
	雇用形態
	資格
	経験内容
	勤務時間

	
	
	
	（年数）
	
	（時間数）

	１
	業務責任者
	正社員
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	２
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	３
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	４
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	５
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	６
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	７
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	８
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	



・資格欄は、資格名と取得後の年数を記載してください。（例：調理師　○年）
・配置予定者が決定していない場合は、資格・経験等条件を記載してください。



（様式第１４号②）

業務責任者及び調理従事者の配置体制に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

●学校名：八幡小学校（山上小学校・磯部小学校・磯部中学校）

（正規社員　　名　・　臨時社員　　名）
	
	区分
	雇用形態
	資格
	経験内容
	勤務時間

	
	
	
	（年数）
	
	（時間数）

	１
	業務責任者
	正社員
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	２
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	３
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	４
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	５
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	６
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	７
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	８
	
	
	

	学校給食
	調理業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	



・資格欄は、資格名と取得後の年数を記載してください。（例：調理師　○年）
・配置予定者が決定していない場合は、資格・経験等条件を記載してください。



（様式第１５号）

配送責任者及び配送従事者の配置体制に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

●学校名：八幡小学校（山上小学校・磯部小学校・磯部中学校）

（正規社員　　名　・　臨時社員　　名）
	
	区分
	雇用形態
	資格
	経験内容
	勤務時間

	
	
	
	（年数）
	
	（時間数）

	１
	配送責任者
	正規社員
	

	学校給食
	配送業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	２
	
	
	

	学校給食
	配送業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	３
	
	
	

	学校給食
	配送業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	４
	
	
	

	学校給食
	配送業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	５
	
	
	

	学校給食
	配送業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	６
	
	
	

	学校給食
	配送業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	７
	
	
	

	学校給食
	配送業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	

	８
	
	
	

	学校給食
	配送業務
	


	
	
	
	
	(　年　ヶ月)
	(　年　ヶ月)
	



・資格欄は、資格名と取得後の年数を記載してください。（例：調理師　○年）
・配置予定者が決定していない場合は、資格・経験等条件を記載してください。






（様式第１６号）

調理従事者の休暇等における代替体制に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

（１）代替体制
	区分
	休暇・病気等の代替体制
	その他緊急時の代替体制

	業務責任者
	
	

	正規社員
	
	

	臨時社員
	
	

	
	
	



（２）インフルエンザ等の罹患、交通事故、天災等で従事者が不足する場合の体制について具体的に記入してください。
	





（様式第１７号）

配送従事者の休暇等における代替体制に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

（１）代替体制
	区分
	休暇・病気等の代替体制
	その他緊急時の代替体制

	配送責任者
	
	

	正規社員
	
	

	臨時社員
	
	

	
	
	



（２）インフルエンザ等の罹患、交通事故、天災等で従事者が不足する場合の体制について具体的に記入してください。
	






（様式第１８号）

調理従事者に対する指導及び研修に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

（１）給食開始までの研修計画
	時期
	場所
	内容

	
	
	


	
	
	




（２）年間研修計画（巡回指導計画、調理技能研修計画等含む）
	時期
	場所
	内容

	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	




（３）人員交代時の着任までの研修及び教育体制
	






（４）指導及び研修で、特に力をいれていること
	






（様式第１９号）

配送従事者に対する指導及び研修に関する提案

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　

（１）給食開始までの研修計画
	時期
	場所
	内容

	
	
	


	
	
	




（２）年間研修計画（巡回指導計画、研修計画等含む）
	時期
	場所
	内容

	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	




（３）人員交代時の着任までの研修及び教育体制
	






（４）指導及び研修で、特に力をいれていること
	






見積書（任意様式）
　　 
様式任意とするが、次の要件を満たすこと。
履行期間にかかる額を見積額とし、単年度の内訳についても記載すること。
なお、消費税及び地方消費税を除いた金額とし、学校毎に、下記項目の積算内訳がわかる積算内訳明細書を添付すること。
※契約に当たっては、契約日時点での消費税率で契約することとし、履行期間中に消費税率の変更がある場合は、その変更に応じて変更契約を締結するものとする。


	人件費
	職種毎の給与、賞与、諸手当、交通費、退職金

	社会保険料
	健康保険料、厚生年金保険料、雇用保険料、労災保険料
児童手当拠出金等

	保健衛生費
	健康診断料、細菌検査費、被服費等

	福利厚生費
	研修会、講習会参加費等

	事務費
	事務用品費、通信費、募集費等

	消耗品費
	調理場用消耗品等

	業務管理費




